附件2
会议注意事项

1、 凡出席会议人员一律先到大会秘书处报到，领取会议资料，按时参加会议。

2、 参会代表要自觉遵守大会纪律和作息时间，不迟到、不早退、不无故缺席。如有特殊情况不能参加会议，应先向代表团团长递交书面请假手续，再由代表团向大会秘书处报告，未经批准，一律不得离会。

3、 遵守会场秩序，树立良好会风。与会人员进入会场均应佩戴大会有关证件，按指定座位就座。参加会议时，请关闭（或设置为静音）携带的移动通迅工具。

4、 大会中，要认真听报告，审议有关材料；讨论时要积极发表意见，切实行使代表权利，真实反映教职工的意愿和要求。

5、 会议所发文件材料属内部资料，应妥善保管，不得遗失。

